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BEVEZETES

1. JOGSZABALYI HATTER

Jogszabalyi valtozasokbol adodo feladatok figyelembevétele

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol

12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl sz616 torvény végrehajtasarol

A ,,SZAKKEPZES 4.0 — A szakképzés és felndttképzés megijitasanak kozéptava
szakmapolitikai stratégiaja, a szakképzési rendszer valasza a negyedik ipari
forradalom kihivasaira” cimi stratégia elfogadasarol €s a végrehajtasa érdekében
sziikséges intézkedésekrol szol6 1168/2020. (IV.21.) kormanyhatarozat

30/2023. (VI1II. 22.) BM rendelet a 2023/2024. tanév rendjérdl

A kultaraért és innovacioért felelds miniszter 7/2023. (V111. 24.) rendelete a
2023/2024. tanév szakképzésben alkalmazandé rendjérol

...12022. (...) rendelet a 2023. évi munkasziineti napok koriili munkarendr6l
15/2023 (V11.13.) GFM rendelet a 2024. évi munkasziineti napok koriili munkarendrél

A munkaterv osszeallitasa soran az alabbi dokumentumokat vettiik még figyelembe:

A Tomori P4l Foiskola 2023/2024-es tanévének id6beosztasa,
Szakmai Program 2020, Helyi tanterv,
SZMSZ, Hazirend

2. A 2023/2024. TANEV RENDJE

Szorgalmi idé:

elsé tanitasi nap: 2023. szeptember 1. (péntek)

utolso tanitasi nap: 2024. junius 14. (péntek).

A tanitasi napok szama a nappali oktatds munkarendje szerint miikodé technikumban
szazhetvenkilenc (179) nap.

Az iskola utolsé, befejezd évfolyaman vagy befejezd szakképzési évfolyaman az utolséd
tanitasi nap a kozépfoku iskolakban 2024. majus 3. (péntek).

A tanitasi év elsé féléve 2024. januar 19-ig tart. Az iskolak 2024. januar 26-ig értesitik
a tanulOkat, kiskort tanuld esetén a sziiloket az els6 félévben elért tanulmanyi
eredményekrol.

A tanitasi évben — a tanitasi napokon feliil — a neveldtestiilet a tanév helyi rendjében
meghatarozott pedagdgiai célra a nappali oktatds munkarendje szerint miikodd
technikumban hat (6) munkanapot tanitds nélkiili munkanapként hasznalhat fel,
amelybdl egy tanitds nélkiili munkanap programjardl a neveldtestiilet véleményének
kikérésével az iskolai didkonkormanyzat jogosult donteni, egy tanitas nélkiili munkanap
pedig kizarolag palyaorientdcios célra hasznalhat6 fel.

Erettségi vizsgaid6szakok, vizsganapok:

A 2024. évi majus-juniusi irdsbeli érettségi vizsgak:



Emelt szintii irasbeli Kozépszintii irasbeli érettségi
érettségi vizsga idopontja vizsga idépontja
az iskola nem szervez emelt
szintll irasbeli érettségi
vizsgat;
2024. méajus 9.

2024. majus 6-7-8.

A 2024. évi majus-juniusi szobeli érettségi vizsgak:

Emelt szintii szébeli Kozépszintii szobeli érettségi
érettségi vizsga idépontja vizsga idépontja
az iskola nem szervez emelt
szintll szobeli érettségi
vizsgat;
2024. junius 5-12.

2024. junius 17. —jalius 3.

Tanitasi sziinetek:

e Az 0Oszi szlinet el6tti utolso tanitasi nap 2023. oktober 27. (péntek), a szlinet utani elsd
tanitasi nap 2023. november 6. (hétfo).

e A téli sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2023. december 20. (szerda), a sziinet utani elsd
tanitasi nap 2024. januar 2. (kedd).

e A tavaszi sziinet eldtti utolso tanitasi nap 2024. marcius 27. (Szerda), a szlinet utani
elsé tanitasi nap 2024. aprilis 3. (szerda).

A torvény altal biztositott tanitas nélkiili 6 munkanap felhasznalasa:

1. Latogatds az EDUCATIO Nemzetkozi Oktatasi Szakkiallitasra — 2024. januar
kozepe — palyavalasztasi nap

Tavaszi sziinet meghosszabbitasa: 2024. aprilis 3. (szerda)

Tavaszi sziinet meghosszabbitasa: 2024. aprilis 4. (csiitortok)

Tavaszi sziinet meghosszabbitdsa: 2024. aprilis 5. (péntek)

Osztalykirandulas: 2024. janius 3. (hétfo)

Osztalykirandulas: 2024. janius 4. (kedd) — (diakonkormanyzattal egyeztetve)

oM wN

3. HELYZETELEMZES

A kozépiskolai képzést 2012 szeptemberében inditottuk. Kiemelt feladatként toreksziink
nevelni didkjainkat, alapértékeket, erkodlcsi normakat kozvetiteni. Fokozott figyelmet forditunk
a természeti €s az épitett kornyezet védelmére, az egészséges ¢letmdd értékeinek elfogadasara,
valamint a fenntarthat6 fejlodés és fogyasztas egyensulyat célzo szemléletre.

Egyiittmtikddésre és kooperaciora neveliink, fejlesztjiik a konfliktusok kezeléséhez sziikséges
személyiségjegyeket: az Onismeretet, az Onbizalmat, az alkalmazkodoképességet, a
kudarctiirést. A tanulok sikerélményhez jutdsat biztositjak a tanoéran kiviili tevékenységek:
szakkorok (angol anyanyelvi szakkor, kézmiives kor) és sportkdrok a mindennapos testnevelés
megvalositasa érdekében.



4. A TANEV KIEMELT FELADATAI

1. Tankonyv potrendelések leadasanak utolsé hatarideje. Kiemelt figyelmet kell, hogy
kapjon a tankdnyvek €s taneszkd6zok megvalasztdsa, megrendelése. (Tartoés konyvek
beszerzése — kolcsonzése)

Felelds: igazgato, tankdnyvfelelds
Hatarid6: 2023. szeptember 15.

2. Az iskolai szakkorok munkatervének elkészitése, amely tartalmazza a kerettanterv
oktatasara felkészitd modszertani foglalkozasok tematikajat, idopontjat, eldadojat és az
egyes elvek megfogalmazasdval kapcsolatos feladatokat, valamint a tanulményi
versenyek felsorolasat.

Felel6s: igazgatd, szaktanarok
Hatarid6: 2023. szeptember 15.

3. A NAT 2020 alapjan a helyi tantervhez igazodd tanmenetek elkészitése, kiilonds
tekintettel a tanulok drai aktivitasat elésegitd készségtejleszté modszerek alkalmazasara

Felel6s: szaktanarok
Hatarid6: 2023. szeptember 29.

4. Az intézmény szamitastechnikai lehetOségeit bovitjikk, az oktatd programok
felhasznalasat eldsegitjiik szakorakon (internethozzaférés).

Felel6s: szaktanarok
Hataridd: folyamatos

5. Feladatok a tehetséggondozas terliletén: Biztositjuk didkjaink szadmara, hogy
versenyképesek legyenek, ezért a tanulok érdeklédésének megfeleléen szakkoroket
szervezink, ezzel segitjiik pl. tanulmanyi versenyen indul6 tanulok felkésziilését, az
internetes tananyag modulokat alkalmazzuk.

FelelOs: szaktanarok
Hatarid6: folyamatos

6. Iskolankban a nemzetiink szabadsagtorekvéseit tiikkrozd, tovabbd nemzeti multunk
martirjainak emlékét, példajat 6rzo,

az aradi vértanuk (oktober 6.),

az oktober 23-ai,

a kommunista és egyéb diktatardk dldozatai (februar 25.),

a marcius 15-€i,

a holokauszt aldozatai (aprilis 18.),

a Nemzeti Osszetartozas Napja (junius 4.),

valamint az iskola hagyomanyai dpolasa érdekében meghonositott egyéb emléknapok,
megemlékezések 1idopontjat valamint az iskola hagyomanyainak apolasat kiemelten
kezeljiik.

7. A szakképzés intézményi mindségiranyitasi rendszerének kiépitése, dokumentalasa
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e arendszer kereteinek meghatarozasa, szabalyozasa
e intézményi folyamatmodell és indikatorrendszer
e mérdeszkozok, oktatoi értékelés

5. BELSO ELLENORZESI UTEMTERV

A belsé ellenérzés célja, hogy az intézmény munkdjat folyamatosan nyomon kovesse a
mindségbiztositas céljabol. A belsd ellendrzés kiterjed az iskola adminisztrativ, pedagdgiai €s
gazdasagi tevékenységének vizsgalatara. Az ellendrzés havi bontasban, hataridovel €s feleldssel
megjelolve késziil. Amennyiben sziikséges, visszatérd latogatast, ellendrzést szerveziink.
Folyamatosan figyelemmel kisérjiik a munkatervekben meghatarozott sikerkritériumok
teljesitését.

Szeptember

a) Pedagogiai feladatok ellendrzése

naplok, tanmenetek ellendrzése,

szliloi értekezletek latogatasa,

sziloi szervezet értekezletén valo részvétel,

a tankonyvfelelds és gyermekvédelmi felelds beszamoloja,
iskolai didkonkormanyzat munkdjanak nyomon kovetése

Hatarido: 2023. szeptember 29.
FelelOs: igazgato

b) Ugyviteli, gazdasagi jellegii ellendrzés

statisztika el0készitésének ellendrzése,
tantargyfelosztas, orarendek ellendrzése,
munka- és tlizvédelem (tlizriado-proba)
szabalyzatok aktualizalasa

Hatarido: 2023. szeptember 29.
Felelds: igazgato

Oktober
a) Pedagogiai feladatok ellendrzése

e naplok, torzslapok ellendrzése,
e ligyelet ellendrzése,
e tanmenetek, Orabeirds, tananyag egyeztetése

Hatarido: 2023. oktober 31.
Felelds: igazgatd



b) Ugyviteli, gazdasagi jellegii ellendrzések

November

a)

b)

December

a)

b)

e munkakori leirasok attekintése,

e amunkavallalok személyi anyaganak ellendrzése
e iktatokonyv vezetésének ellendrzése,

e munka-, tiiz- és balesetvédelmi szemle,

e tankOnyvelszamolas ellendrzése

Hatarido: 2023. oktober 31.
FelelOs: igazgatd

Pedagogiai feladatok ellenérzése

e Uj kollégak szakmai munkajanak, érainak latogatésa,
e tanuloi ellendrzok ellenbrzése,

o fogaddorak latogatasa

Hatarido: 2023. november 30.
FelelOs: igazgato

Ugyviteli, gazdasagi jellegii ellendrzések
o a pedagogusok tulora-elszamolasanak ellenérzése havonta

Hataridé:  folyamatos
FelelOs: igazgato

Pedagogiai feladatok ellendrzése

szakkorok, felzarkoztato foglalkozasok ellendrzése,
palyavalasztasi feladatok ellendrzése,

fogadoorak ellendrzése,

osztalynaplok atfogo ellendrzése,

Hatarido: 2023. december 19.
Felelds: igazgato

Ugyviteli, gazdasagi jellegii ellendrzés
o leltar el6készitése

Hatarido: 2023. december 19.
Felelo6s: igazgatd



Januar

b)

Februar

a)

b)

Marcius

a)

b)

Pedagogiai feladatok ellenorzése

o f¢lévi osztalyzatok, eredmények értékelése a helyi tanterv alapjan,
e osztalynaplok ellendrzése,

e atankonyvjegyzék Osszeallitasa, elfogadasa,

tovabbképzési €s beiskolazasi terv elkészitése

Hatarido: 2024. januar 31.
Felelo6s: igazgatd

Ugyviteli-gazdasdgi ellendrzés

e analitikus nyilvantartasok ellenérzése,
o leltar ellendrzése

Hatarido: 2024. januar 31.
Felelds: igazgato

Pedagogiai feladatok ellendrzése

e munkatervben foglalt idéaranyos feladatok végrehajtasa,
e pedagogusok egymas kozotti hospitalasainak ellendrzése
e Oralatogatas (szakmai értékelés, a tanulok motivalasanak modszerei)

Hatarido: 2024. februar 27.
Felel6s: igazgatd

Ugyviteli, gazdasagi ellenérzés

o ¢lelmezés, konyhaellenérzés (HACCP),
e tankonyvrendelés feliilvizsgalata

Hatarido: 2024. februar 27.
Felel6s: igazgatd

Pedagogiai feladatok ellenorzése
e marciusi iinnepek szervezésének figyelemmel kisérése,

e tantermek rendezettségének, tisztasaganak, dekoracidjanak ellendrzése,
e naplok atfogo ellendrzése

Hatérido: 2024. aprilis 2.
Felel6s: igazgatd

Ugyviteli, gazdasagi ellendrzés



e beszerzések tervezése

Hatarido: 2024. aprilis 2.

Felel6s: igazgatd
Aprilis

a) Pedagogiai munka ellenorzése

e neveldi ligyelet ellendrzésének eredménye,

e tanmenet szerinti eldrehaladdsnak ¢és kdvetelményrendszernek valo
megfelelés ellendrzése,

e Dbeiskolazasi adatok

Hatarido: 2024. aprilis 30.
FelelOs: igazgato

b) Ugyviteli, gazdasagi ellenérzés

o targyi eszkdzok vizsgalata,
o cllatmanybdl torténd kifizetések vizsgalata

Hatarido: 2024, aprilis 30.
FelelOs: igazgato

=

ajus
a) Pedagogiai munka ellendrzése

naploellendrzés (osztaly és tandran kiviili naplok),

a tanévzaro feladatok egyeztetése,

a sziilok tajékoztatasa a tankonyvekrol, taneszk6zokrdl, nyari taborokrol
a minimalis eszkozfejlesztés aktudlis allapotanak feltarasa,

Hatarido: 2024. majus 31.
FelelOs: igazgato
b) Ugyviteli, gazdasdgi feladatok
e munka-, tliz- és balesetvédelmi szemle
Hatérido: 2024. méajus 31.
Felelo6s: igazgatd
Junius

a) Pedagogiai feladatok ellendrzése
9



e tanév végi osztalyzatok, tanulményi eredmények 6sszegzése,
e naplok, anyakonyvek, bizonyitvanyok lezarasa,
e munkakozdsségek éves beszamoloinak dsszehangolasa

Hatarido: 2024. junius 17.
Felelos: igazgatd

b) Ugyviteli, gazdasdgi feladatok
e javitasi, karbantartési feladatok felmérése,
o selejtezés, leltarozas,

e tanulo-nyilvantartés ellendrzése

Hatarido: 2024. junius 28.

FelelOs: igazgato

Pedagogiai munka: Ellenérzésre jogosult:
Oralatogatasok igazgato

Nevel6i hazirend betartasa igazgat6

Dolgozatok, hazi fiizetek, témazard igazgato, szaktanarok
Feladatlapok vezetése, javitasanak ellenérzése igazgatd, szaktanarok
Palyazatok szakmai ellendrzése igazgat6

Tanul6i hazirend betartatasa igazgato, szaktanarok

Ugyviteli, gazdasagi munka:

Bizonyitvanyok nyilvantartasa igazgato
Bizonyitvany-mésodlatok kiallitasa 1gazgatd
Diakigazolvanyok nyilvantartasa igazgato
Dolgozdk, tanulok baleseti nyilvantartasa igazgatd
Dolgozok munka- és tlizvédelmi oktatasa igazgato
Munkaiigyi rendeletek betartasa igazgatd
Munkatigyi alapnyilvantartas igazgato
Kinevezési, atsoroldsi, mas munkaiigyi nyomtatvanyok tartalmi ellendrzése igazgatd
Kinevezések, atsorolasok bérellendrzése igazgato
Tulorak felsé hataranak, a pedagogusok kéthavi idokeretének figyelemmel kisérése igazgatd
Biztonsagos munkavégzés feltételeinek betartasa igazgato
Mindségiranyitasi rendszer mitkodtetése, dokumentalasa igazgatd
6. MERESEK

a) belsé mérések
A helyi tanterv kovetelményeinek teljesitését vizsgaléo mérések:
- Evfolyamonként minden tantargybol egy-egy témakor lezarasat kovetSen a

kovetelmények elsajatitasat vizsgalo, 6sszegzd mérést kell végezni.
- Az egyes tantargyakhoz, ismeretkorokhoz kapcsolodo egyéb mérési feladatok

10



b) Kkiilsé6 mérések
A tanév soran az alabbi orszagos mérési program lebonyolitasara keriil sor.

1.) Az Nkt. 80. § (9) bekezdése alapjan, orszagos mérés, értékelés keretében a tanulok
fizikai allapotanak és edzettségének vizsgalatat az iskoldknak — az 1-4. évfolyamon,
valamint a feln6ttoktatasban tanuldok kivételével — a nappali rendszerii iskolai
oktatasban részt vevd tanulok esetében 2024. januar 9. és majus 10. kozott kell
megszervezniiik. A mérés eredményeit az érintett nevelési-oktatasi intézmények 2024.
junius 21-ig toltik fel a NETFIT® rendszerbe.

7. SZULOI ERTEKEZLETEK, FOGADOORAK

A tanév soran két szul0i értekezletet tartunk:

1. 2023. szeptember 6-an 17:00 oratol
2. 2024. januar 30-an 17:00 oratol
Felel0s: igazgat6

Fogadoorak: a sziil6 értekezletek utan, és egész évben folyamatosan eldzetes egyeztetéssel
FelelOs: igazgat6

8. TANTESTULETI ERTEKEZLETEK FELADATAI, TEMAI

- Tanévnyito értekezlet: 2023. augusztus 29. (kedd)

- Félévi osztalyozo és tantestiileti értekezlet: 2024. januar 19. (péntek)

- Ev végi osztalyozo értekezlet a végzds évfolyam szamara: 2024. aprilis 30. (kedd)

- Ev végi osztalyozo és tanévzaré tantestiileti értekezlet: 2024. jinius 14. (péntek)

Felel6s: igazgatd

9. ISKOLAI MEGEMLEKEZESEK, UNNEPEK, UNNEPELYEK

- Unnepélyes tanévnyito:

Id6pontja: 2023. szeptember 2. (szombat), 10.00
-  Megemlékezés az aradi vértanukrol (oktober 6.):
Id6pontja: 2023. oktober 6. (péntek)

Felel6s: szaktanar

- Megemlékezés az 1956-o0s forradalom és szabadsagharcrol (oktober 23.):
Id6pontja: 2023. oktober 20. (péntek)
Felel6sok: osztalyfénokok

- Karacsonyi iinnepség:
Idépontja: 2023. december 20. (szerda)
Felel6sok: osztalyfénokok
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- Farsang, osztalyprogramok:
Idépontja: 2024. februar 9. (péntek)
Felel6sok: osztalyfénokok

-  Megemlékezés a kommunizmus és egyéb diktaturak aldozatairol (februar 25.):
Id6pontja: 2024. februar 26. (hétfo)
FelelOs: szaktanar

- Megemlékezés az 1948-49-es forradalom és szabadsagharcrél (marcius 15.):
Id6pontja: 2024. marcius 14. (csiitortok)
Felel0s: szaktanar

- Emlékezés a holokauszt aldozataira (aprilis 16.):
Id6pontja: 2024. aprilis 16. (kedd)
FelelOs: szaktanar

- A Nemzeti Osszetartozas Napja (junius 4.):
Idépontja: 2024. junius 4. (kedd)
FelelOs: szaktanar

- Tanévzard iinnepség:
Idépontja: 2024. jinius 26. (Szerda)
Felel6sok: osztalyfonokok

- Osztalykeretben torténo megemlékezések:
Mikulés, Karacsony, Farsang, Husvét, Anyak napja

10. AZ ISKOLAI SPORTKOR SZAKMAI PROGRAMIJA

A kiirt versenyfeltételektl fliggden szeretnénk eredményesen részt venni a Kertileti
versenyeken.

Az iskolai sportkor szakmai programjanak tervezetét — az egészségfejlesztés szempontjait is
szem elOtt tartva — a tanuldi javaslatok €s a didkdnkormanyzat véleménye alapjan tigy allitottuk
Ossze, hogy figyelembe vettiik az annak megvaldsitasahoz sziikséges felhasznalhato idokeretet,
valamint a rendelkezésre allo személyi, targyi feltételeket.

Az iskolai sportkori foglalkozasokat szakkor formajaban tartjuk délutanonként, melyeken a
részvétel valamennyi sportagban ingyenes.

Iskolai sportszakkorok: kosarlabda, foci, pingpong, sakk.

A mindennapi testedzés biztositasa kisebb nehézségbe iitkozik, mivel az intézménynek nincs
tornaterme. J6 id6 esetén a testnevelésorakat a Tomori Pal Fdiskola udvaran, sportpalyajan
vagy a nagyel6éaddjaban egy rész levalasztasaval tudjuk megtartani.

A sportkor szakmai programjanak tervezetét tanuloi javaslatok alapjan allitottuk dssze.

Iskolank fontosnak tartja a tanulok szellemi képességeinek fejlesztése mellett a fizikai
képességek fejlesztését is.
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A rendszeres testmozgast a délelbtti kotelezd testnevelésorak és az iskola altal szervezett
délutani foglalkozasok egyiittesen biztositjak.

Az iskola feladatanak tekinti a kevésbé tehetséges, de mozogni szereté tanulok sportolasi
vagyanak kielégitését.

Fontosnak tartjuk, hogy az iskolak kozti versenyben eredményesen szerepeljiink, s lehetdség
szerint a kertiileti versenyekre is eljussunk.

A konnyitett testnevelés megvalositasa

Az iskolaorvos altal kiszrt, illetve a szakorvosok altal konnyitett tornara javasolt tanulokkal
mozgasfejlesztd6  ora  biztositdsaval  gondoskodunk. Sajnos nincs lehetdségiink
gyogytestnevelést biztositani. Azokat a tanuldkat, akik atmenetileg — baleseti sériilés miatt —
vesznek részt konnyitett testnevelésben, igyeksziink fokozatosan terhelni, s visszaszoktatni a teljes
testnevelés orai terheléshez.

11. PROGRAMOK

- Programokat a t4jékoztatas utdn kozos dontéssel tartunk.

12. BEMUTATO ORAK, VERSENYEK, PALYAZATOK

Nyilt nap:
Oktoberben és novemberben nyilt napokat tartunk az érdekldd6 nyolcadikosok és sziileik
szamara.

Versenyek:
A keriileti versenyeken a kiirdsoknak megfeleléen ebben a tanévben is aktivan és sikeres

szerepléssel kivanunk részt venni.

Pélyazatok:

Az el6z6 évekhez hasonléan minden lehetdséget megragadunk, hogy a palyazati kiirdsoknak
megfeleléen minél nagyobb szamu sikeres palyazatot tudjunk benyujtani €s elfogadtatni.

A Tomori Pal Magyar—Angol Két tanitasi nyelvii Kézgazdasagi Technikum 2023/2024. tanévre
sz616 munkatervét az intézményvezetd az oktatoi testiilet aktiv kozremiikodésével készitette el,
¢és a fenntart6 jovahagyta.

Budapest, 2023. szeptember 1. dr. Fata I1diko sk.
igazgatd
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